社工系專業教室使用歸還檢核表
借用日期：              借用時間：               課程名稱：               
班級：　　　　     學號：　　　   　 姓名：　　　    　 電話：　　　    　
一、使用空間，請勾選：

( G-306 (多功能專業教室)     ( G-307(會議室)          ( G-308(影音互動室) 
( G-308.1(個案會談室、地毯)  ( G-308.2(個案會談室、木板)
( G-308.3(團體工作室)        ( G-308.4(專業研討室) 

( G-308.5(家庭會議室)               
	                           檢查項目
	借用人
確認完成 
	系辦檢查

	1.請檢查冷氣是否關閉。
	(  
	(  

	2.請檢查電腦是否關閉。(G-306、G-307、G-308.4)
	(  
	(  

	3.請檢查控制室布幕是否還原。(G-306、G-307、G-308.4)
	(  
	(  

	4.請檢查麥克風是否關閉。(G-306、G-308.4)
	(  
	(  

	5.請檢查控制室總電源(AUTO)是否關閉。
	(  
	(  

	6.請將桌椅、門窗歸位及關閉。
	(  
	(  

	7.請將白板清理乾淨。
	(  
	(  

	8.請將桌面(含橡皮擦屑) 清理乾淨。
	(  
	(  

	9請將垃圾及隨身物品帶走。
	(  
	(  

	10.請將使用物品歸位。如：冷氣、單槍(搖控器) 。
	(  
	(  


二、若假日或晚上使用專業教室(G-308.1~G-308.4 ,G-306~G-306.2)無工讀生值班，請從內側鎖好G308大門後，由G-306教室離開，並將教室門反扣關閉。       (是 

三、請借用人務必將本單，繳回系辦，以做為註銷申請借用登記。           (是
四、本系專業教室管理辦法訂定：

「若違反以上規定，借用人（或組別）需進行服務學習2小時，若再犯凍結借用人（或組別）借用權3週，該借用人（或組別）累計3次或違規情節重大者，本學期則不得再行借用。」
借用人簽名：                         系辦檢查簽名：                    
